PROCEDURA BEZPIECZEŃSTWA FUNKCJONOWANIA

PRZEDSZKOLA NIEPUBLICZNEGO „MIEDZIANY KRASNALEK” 
W LEGNICY W CZASIE EPIDEMII WYWOŁANEJ WIRUSEM SARS-CoV-2

§ 1
Postanowienia ogólne
1. Niniejsza procedura powstała w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia, Głównego Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Edukacji Narodowej z 25 lipca 2020 roku.
2. Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad funkcjonowania oraz organizacji pracy Przedszkola Niepublicznego „Miedziany Krasnalek” w Legnicy oraz zminimalizowanie zagrożenia zakażenia wirusem SARS-CoV-2, wywołującym chorobę COVID-19. 

3. Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracowników przedszkola, dzieci i ich rodziców/opiekunów prawnych 

§ 2
Ogólne wytyczne

1. W celu zminimalizowania liczby osób przebywających na terenie placówki drzwi do przedszkola pozostają zamknięte – komunikacja poprzez domofon.

2. Przy drzwiach wejściowych zapewnia się możliwość skorzystania z płynu dezynfekującego do rąk. 

3. Każda osoba dorosła ma bezwzględny obowiązek dezynfekowania rąk przed wejściem na teren przedszkola oraz zachowywania wszelkich środków ostrożności (odległość 2m, osłona ust i nosa, tylko osoby zdrowe). Osoby z objawami chorobowymi nie będą wpuszczone na teren placówki. 

4. Do pracy w przedszkolu mogą przychodzić jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawów wskazujących na chorobę zakaźną.

5. W miarę możliwości do zajęć opiekuńczych nie angażuje się pracowników powyżej 60 roku życia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi. 

6. Na terenie przedszkola, w pomieszczeniach sanitarno-epidemiologicznych wywiesza się plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk stosowne instrukcje.

7. Przedszkole zapewnia pracownikom mającym bezpośredni kontakt z dziećmi i rodzicami indywidualne środki ochrony osobistej w postaci rękawiczek jednorazowych, przyłbic, maseczek ochronnych oraz fartuchów z długim rękawem. 
8. Każdy pracownik zobowiązany jest do korzystania ze środków ochrony osobistej i regularnej dezynfekcji rąk. 

9. Dzieci nie stosują płynu dezynfekującego do rąk. 

10. Pracownicy powinni unikać organizowania skupisk osób w jednym pomieszczeniu i zachowywać wymagany dystans do współpracowników wynoszący 1,5 m, a także ograniczyć do minimum przebywanie w pomieszczeniach wspólnych i ciągach komunikacyjnych. Pracownicy korzystają 
z przysługujących przerw w pracy w sposób rotacyjny.

11. W przypadku zaobserwowania podejrzenia objawów choroby u siebie, każdy pracownik zobowiązany jest do natychmiastowego poinformowania dyrektora. 

12. Personel kuchenny nie powinien kontaktować się z dziećmi oraz personelem opiekującym się dziećmi.

13. W holu przedszkola umieszcza się numery telefonów do: organu prowadzącego, kuratora oświaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej i służb medycznych.

14. Przedszkole wyznacza i wyposaża w środki ochrony i płyn dezynfekujący pomieszczenie, 
w którym będzie można odizolować osobę w przypadku zdiagnozowania  objawów chorobowych. W przedszkolu funkcję taką pełni gabinet logopedyczny.

§ 3
Dyrektor

1. Dyrektor ustala procedury obowiązujące w placówce do wymogów zwiększonego reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

2. Organizuje pracę całego personelu na okres wzmożonego reżimu sanitarnego zgodnie 
z obowiązującymi wytycznymi. 

3. Przekazuje rodzicom informację o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje 
o odpowiedzialności za podjętą decyzję, związaną z wysłaniem dziecka do placówki.

4. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie podejrzenia zachorowania dziecka lub pracownika.

5. Wyposaża pomieszczenie w zestaw ochronny w skład, którego wchodzi:  przyłbica, fartuch ochronny, maski, co najmniej 10 par rękawiczek i środki dezynfekujące.

6. Zapewnia środki ochrony osobistej dla pracowników (rękawiczki, przyłbice, maseczki, fartuchy itd.) oraz środki higieniczne do dezynfekcji rąk i powierzchni.

7. Informuje poprzez  stosowne plakaty i instrukcje umieszczone w widocznych miejscach 
o zasadach stosowania środków ochrony osobistej i higieny.  

8. Zapewnia codzienną dezynfekcję pomieszczeń i placu zbaw.

§ 4

Organizacja pracy i opieki w przedszkolu 
1. Przedszkole czynne jest w godzinach od 6:30 do 17:00.

2. W miarę możliwości grupy dzieci przebywają  w wyznaczonych stałych salach.

3. Do danej grupy w miarę możliwości przypisani są ci sami opiekunowie.

4. Liczba dzieci w jednej grupie i  minimalna przestrzeń do wypoczynku, zabawy i zajęć dla dzieci w sali określona jest aktualnymi wytycznymi GIS i Organu prowadzącego.

5. W sali, w której przebywa grupa należy usunąć przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie zdezynfekować (np. pluszowe zabawki, dywany, lalki, wózki, puzzle, niektóre klocki, książeczki).

6. Należy wietrzyć salę co najmniej raz na godzinę.

7. Nauczyciel (pracownik mający bezpośredni kontakt z dziećmi) jest zobowiązany do codziennego dokonywania pomiaru temperatury ciała każdego dziecka za pomocą termometru bezdotykowego i niezwłocznie powiadomić  dyrektora w przypadku, gdy  temperatura przekracza 37,5 ℃. 

8. Zaleca się codzienny pobyt w ogrodzie przedszkolnym, przy zachowaniu możliwie maksymalnej odległości i zmianowości grup. Jednorazowo na placu zabaw nie może przebywać więcej niż 2 grupy, z zastrzeżeniem, że będą one korzystały z urządzeń zlokalizowanych w różnych miejscach ogrodu, w sposób uniemożliwiający kontakt między grupami i nauczycielami. Po zakończeniu zajęć na placu zabaw konserwator dokonuje dezynfekcji znajdującego się na nim sprzętu. 
9. Zabrania się organizowania wyjść z dziećmi poza teren przedszkola. 
10. Na czas stanu epidemii rezygnuje się mycia przez dzieci zębów podczas pobytu w przedszkolu. 
11. Dopuszcza się możliwość leżakowania młodszych dzieci. Kocyk i poduszkę rodzice przynoszą 
w zamkniętym worku, każdy worek leży na osobnej półce. Przynajmniej raz w tygodniu rodzic zabiera pościel do prania. Leżaki po odpoczynku są dezynfekowane.
§ 5

Zasady przyprowadzania dziecka
1. Do przedszkola może uczęszczać wyłącznie dziecko zdrowe, bez objawów chorobowych (podwyższona temperatura, katar, kaszel, biegunka, wysypka, bóle itp.). Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie wolno przyprowadzać dziecka. 

2. Rodzic przed przyprowadzeniem dziecka do przedszkola wypełnia jednorazowo oświadczenie 
o stanie zdrowia dziecka oraz jego opiekunów, a także zobowiązuje się do przestrzegania obowiązujących w przedszkolu zasad związanych z reżimem sanitarnym, w tym wyraża zgodę na pomiar temperatury ciała dziecka (wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 1).

3. Dziecko może być przyprowadzane i odbierane z przedszkola tylko przez 1 osobę dorosłą wyposażoną w maseczkę i rękawice ochronne.

4. Dzieci przyjmowane będą  do godziny do 8.30. Po godzinie 8.30 następuje dezynfekcja ciągów komunikacyjnych. Drzwi wejściowe główne pozostają zamknięte – komunikacja przez domofon.

5. Rodzic przyprowadzający dziecko udaje się do wejścia głównego od ul. Skarbka, dzwoni umieszczonym przy drzwiach  dzwonkiem i czeka na dyżurnego pracownika obsługi (jeżeli kilkoro rodziców przyjdzie jednocześnie należy rygorystycznie przestrzegać odstępów). Dzieci odbierane są przez osobę dyżurującą pojedynczo. W okresie adaptacyjnym nowych dzieci dopuszcza się możliwość wejścia do szatni jednego rodzica z dzieckiem z zachowaniem zasad reżimu sanitarnego.

6. Przy wejściu sprawdzana jest temperatura ciała dziecka przy użyciu termometru bezdotykowego. W przypadku stwierdzenia podwyższonej temperatury przekraczającej 37,5℃ lub objawów chorobowych, pracownik odmawia przyjęcia dziecka do przedszkola.

7. Rodzice zobowiązani są zachować dystans społeczny w odniesieniu do pracowników przedszkola innych rodziców i ich dzieci wynoszący mim. 1,5 m.

8. Rodzic przekazuje dziecko pracownikowi przedszkola w wejściu

-  pracownik wykonuje i zapisuje pomiar temperatury ciała dziecka

- pracownik przeprowadza dziecko do szatni

-  pracownik pomaga dziecku w przebraniu

- pracownik przekazuje dziecko nauczycielce, która zobowiązana jest dopilnować, aby dziecko dokładne umyło ręce.

9.   Dziecko nie może przynosić ze sobą do przedszkola żadnych zbędnych przedmiotów ani zabawek, maseczkę ochronną dziecka rodzic zabiera do domu.

10. Rodzice są zobowiązani do podania aktualnego numeru telefonu i pozostawania w gotowości do natychmiastowego kontaktu (odbierania telefonów z przedszkola).

11. Rodzic zobowiązany jest do przyprowadzania dziecka do przedszkola w świeżo wypranym, wyprasowanym ubraniu.
Zasady odbierania dziecka

1. W celu odebrania dziecka komunikuje swoje przybycie przy użyciu dzwonka i czeka na wydanie dziecka przez pracownika przedszkola. Dzieci wydawane będą rodzicom bezpośrednio z holu przedszkola. 

2. Wszelkie informacje rodzice otrzymują od nauczyciela poprzez kontakt telefoniczny, komunikatory internetowe oraz maile. 

§ 6
Zasady higieny,  sprzątania i dezynfekcji

1. Przy wejściu do przedszkola znajduje się płyn do dezynfekcji rąk, z którego obowiązana jest skorzystać każda dorosła osoba wchodząca do przedszkola. Zobowiązuje się personel sprzątający do regularnego sprawdzania stanu pojemnika z płynem i uzupełniania go w razie potrzeby. 

2. Przeprowadzając dezynfekcję pomieszczeń i urządzeń należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń, przedmiotów, tak aby dzieci nie były narażone na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji. 

3. Myte i dezynfekowane są wszystkie dostępne do użytku zabawki, ciągi komunikacyjne, powierzchnie dotykowe: klamki, wyłączniki światła, krzesła, powierzchnie płaskie, w tym blaty, stoły używane przez dzieci, minimum dwa razy dziennie wg zasad mycia i dezynfekcji obowiązujących w przedszkolu. 

4. Każda sala jest dezynfekowana przynajmniej 2 razy dziennie. W przedszkolu zapewnia się bieżącą dezynfekcję wszystkich toalet. Sprzątanie i dezynfekowanie odbywa się po opuszczeniu sal przez dzieci.

5. Osoba odpowiedzialna za podawanie dzieciom posiłków obowiązana jest do przeprowadzenia uprzedniej dezynfekcji powierzchni, na której spożywany jest posiłek, a także sprzętów służących dzieciom do jego spożycia.
6. Po każdym posiłku stoły krzesełka są dezynfekowane przez personel sprzątający. Brudne naczynia i sztućce powinny być umyte w temperaturze co najmniej 60(C.
7. Nauczyciele usuwają z sal, w których odbywają się zajęcia z dziećmi, zabawki, przedmioty 
i sprzęty, które nie mogą zostać w sposób skuteczny zdezynfekowane – ze względu na materiał, 
z którego są wykonane, bądź kształt, ułatwiający gromadzenie się zabrudzeń.
8. Nauczyciele przypominają dzieciom o konieczności zachowania higieny, w tym o częstym 
i regularnym myciu rąk – zwłaszcza po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem oraz po powrocie z zajęć na świeżym powietrzu. W tym celu przeprowadzają pokaz mycia rąk. Należy również zwracać dzieciom uwagę na odpowiedni sposób zasłaniania twarzy podczas kichania czy kasłania.
9. W przedszkolu nie ma obowiązku zakrywania ust i nosa – zarówno przez dzieci, jak 
i nauczycieli. Nauczyciele i pracownicy mający bezpośredni kontakt z dziećmi mogą używać środki ochrony osobistej.
10. Należy wietrzyć salę co najmniej raz na godzinę. 
11. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajdują się plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk.
12. Pracownicy obsługi prowadzą codzienny monitoring prac porządkowych.

§ 7
Żywienie

1. Przy organizacji żywienia (aneks kuchenny) w przedszkolu, obok warunków higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszących się do funkcjonowania żywienia zbiorowego, dodatkowo wprowadza się zasady szczególnej ostrożności dotyczące zabezpieczenia epidemiologicznego pracowników obsługi technicznej:

· W miarę możliwości odległość stanowisk pracy ma wynosić 1,5 m,

· Wprowadza się zasadę stosowania środków ochrony osobistej, płynów dezynfekujących do czyszczenia powierzchni i sprzętów. Szczególną uwagę należy zwrócić na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców. 

2. Korzystanie z posiłków musi być bezpieczne, w miejscach do tego przeznaczonych w salach. Przed posiłkiem należy zdezynfekować blaty stołów, na których będą spożywane posiłki. Posiłki odbiera się z korytarza przedszkola bezpośrednio do sal. 

3. Dostawcy dostarczają towar pozostawiając go przed wejściem do przedszkola. 

§ 8
Kontakt z osobami trzecimi

1. Do odwołania należy ograniczyć bezpośredni kontakt z osobami trzecimi do niezbędnego minimum.

2. W przypadku konieczności bezpośredniego kontaktu z osobą trzecią np. z dostawcą żywności bądź kurierem, pracownik przedszkola powinien pamiętać o konieczności zachowania, w miarę możliwości, odległości co najmniej 1,5 m, a także o skorzystaniu ze środków ochrony osobistej – rękawiczek oraz przyłbicy. Osoby trzecie nie powinny mieć bezpośredniego kontaktu z dziećmi.
3. Po każdym kontakcie z osobami trzecimi należy dezynfekować ręce. W przypadku stosowania rękawiczek powinny być one często zmieniane. Należy unikać dotykania twarzy i oczu w trakcie noszenia rękawiczek.
4. W przypadku odbioru żywności należy upewnić się, że pojemniki transportowe były w dobrym stanie i nieuszkodzone.
§ 9
POSTĘPOWANIE NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAŻENIA

1. Dziecko, u którego stwierdzono podejrzenie zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszności, kaszel, gorączkę):

a. Pomoc nauczyciela bezzwłocznie odizolowuje dziecko do tzw. IZOLATORIUM -wyznaczonego pomieszczenia (gabinet logopedyczny). 
b. Pomoc nauczyciela bezzwłocznie zabezpiecza się w: przyłbicę, fartuch ochronny, maskę 
i rękawiczki.

c. Pomoc pozostaje z dzieckiem utrzymując min. 2 m odległości.

d. Nauczyciel zawiadamia dyrektora o zaistniałej sytuacji.

e. Nauczyciel bezzwłocznie zawiadamia rodziców o zaistniałej sytuacji. Rodzice również bezzwłocznie odbierają dziecko z przedszkola. 
f. Dyrektor zawiadamia stację sanitarno – epidemiologiczną, w razie zagrożenia życia dziecka wzywa pogotowie ratunkowe. 
2. Pracownik, u którego stwierdzono podejrzenie zakażenia koronawirusem lub choroby COVIDi-19 (duszności, kaszel, gorączkę):

a. Zgłasza fakt dyrektorowi i bezzwłocznie udaje się do wyznaczonego pomieszczenia izolacji.

b. Dyrektor wstrzymuje przyjmowanie kolejnych dzieci do przedszkola.

c. Dyrektor bezzwłocznie zawiadamia odpowiednie służby (stację sanitarno – epidemiologiczną) 
i postępuje zgodnie z przekazanymi instrukcjami.

d. Dyrektor sporządza listę osób, które miały kontakt z podejrzanym o zakażenie i informuje ich 
o konieczności stosowania się do wytycznych GIS.
§ 10
Pozostałe regulacje

1. Za wdrożenie i nadzór nad stosowaniem procedury odpowiada dyrektor.

2. Do przestrzegania postanowień niniejszej procedury zobowiązani są wszyscy pracownicy przedszkola i rodzice.

3. Nieprzestrzeganie przez pracowników przedszkola postanowień niniejszej procedury będzie traktowane jako naruszenie podstawowych obowiązków pracowniczych. 

4. Pracownicy pisemnie potwierdzają zapoznanie się z niniejszą procedurą.

5. Procedura obowiązuje od dnia 1.09.2020 do czasu odwołania stanu epidemii.
Załącznik Nr 1 do Procedury
Imię i nazwisko dziecka 
…………………………………….…………………………………………………………………….
Imię i nazwisko rodzica/rodziców (opiekunów prawnych) ………………………………………………………………………………………………………......
Numery telefonu do kontaktu………………………………………………………………………...
Oświadczenia rodziców/opiekunów prawnych

Oświadczam, że moja córka/ mój syn ………………………………………………………… nie miał kontaktu z osobą zakażoną wirusem Covid-19 oraz nikt z członków najbliższej rodziny, otoczenia nie przebywa na kwarantannie, nie przejawia widocznych oznak choroby.

Na dzień złożenia oświadczenia, stan zdrowia dziecka jest dobry, dziecko nie przejawia żadnych oznak chorobowych (podwyższona temperatura, katar, kaszel, biegunka, duszności, wysypka, bóle mięśni, ból gardła, utrata smaku czy węchu i inne nietypowe). Zobowiązuję się niezwłocznie poinformować Przedszkole o wystąpieniu ww. oznak chorobowych i nie przyprowadzać chorego dziecka do Przedszkola.

……………………………….……………………..

(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Jednocześnie:

- Oświadczam, iż jestem świadom/ świadoma pełnej odpowiedzialności za dobrowolne posłanie dziecka do Przedszkola Miejskiego Nr 16 w Legnicy w aktualnej sytuacji epidemiologicznej oraz  znane mi jest ryzyko na jakie jest narażone zdrowie mojego dziecka mimo wprowadzonych w przedszkolu obostrzeń sanitarnych i wdrożonych środków ochronnych.

- Zobowiązuję się do przestrzegania obowiązujących w przedszkolu procedur związanych z reżimem sanitarnym oraz natychmiastowego odebrania dziecka z placówki w razie wystąpienia jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu w przedszkolu.

- Wyrażam zgodę na dokonywanie przez pracownika przedszkola codziennego pomiaru temperatury u mojego dziecka z wykorzystaniem termometru bezdotykowego.

- Zobowiązuję się do poinformowania dyrektora placówki o wszelkich zmianach w sytuacji zdrowotnej odnośnie wirusa Covid-19 w moim najbliższym otoczeniu, tj. gdy ktoś z mojej rodziny zostanie objęty kwarantanną lub zachoruje na Covid – 19.
………………………..………...………………………
(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)
